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Kurzanleitung für die Nutzung von WebUntis

Anmeldung 
Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort bei WebUntis an. 

Der Benutzername  entspricht Ihrer E-Mail-Adresse. 

Das Passwort  haben Sie nach der Registrierung bei der erstmaligen Anmeldung selbst festgelegt. 
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Das Startfenster
Hier sehen Sie eventuelle Nachrichten des Tages und haben Zugriff auf alle wichtigen Funktionen, wie den Stundenplan, die Mitteilungen, 
Hausaufgabenübersichten, die Abwesenheiten, den Schuljahreskalender mit öffentlichen Terminen etc. 

Die wichtigsten Funktionen werden im Folgenden kurz erläutert. 
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Mitteilungen
Über die Mitteilungen werden Sie über alle Neuigkeiten an unserer Schule informiert. Sie erhalten auf diesem Weg alle Elternbriefe und Rundschreiben. 

Außerdem können Sie hier mit den Lehrkräften Ihrer Kinder in Kontakt treten. Dazu klicken Sie auf Neu ( ). Die Empfänger*innen wählen Sie im nächsten 
Fenster Neu Mitteilung  über das Plussymbol aus ( ). 
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Die Stunden-/ Vertretungsplanung
Hier können sie sich den Stundenplan Ihres Kindes ansehen. Vertretungen, Entfalle und Veranstaltungen werden tagesaktuell angezeigt. 

Bei mehreren Kindern an unserer Schule wählen sie hier das Kind aus, dessen Stundenplan sie sehen möchten. 
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Abwesenheiten
Hier können sie:  

 die Abwesenheiten (tageweise) bzw. Fehlzeiten (stundenweise) Ihres Kindes bzw. Ihrer Kinder einsehen. 

 ihr Kind krankmelden.  
Wichtig: Besuchen mehrere Ihrer Kinder unsere Schule, muss vorher die entsprechende Schülerin im Menü links ausgewählt werden, damit der Button 
Abwesenheit melden  aktiv wird.  

  Entschuldigungsschreiben für einen oder mehrere Tage drucken. 
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Hausaufgaben, Klassenbucheinträge
Verschaffen Sie sich hier einen Überblick über die Hausaufgaben Ihrer Kinder sowie über Klassenbucheinträge, die entweder Ihr Kind oder die gesamte Klasse betreffen 
können. 
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Untis Mobile (App für das Smartphone/ Tablet)
Sie können das elektronische Klassentagebuch auch auf Ihrem Smartphone und/ oder Ihrem Tablet verwenden. 

Untis Mobile heruntergeladen werden. 

Die Grundversion ist kostenlos. Die kostenpflichtige Premium-Version benötigen Sie nicht! 

In der Mobile-App müssen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen (= Ihre E-Mail-Adresse) und Ihrem selbst festgelegtem Passwort für WebUntis einmalig 
anmelden:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auch in der App stehen die folgenden Funtkionen zur Verfügung: 

 Stundenplan 
 Mitteilungen senden und empfangen 
 Schuljahreskalender einsehen 
 Abwesenheitsmeldungen vornehmen (siehe nächste Seite) 

 

Hier den 
Schulnamen 

eingeben 
 und mit Ihren 

Zugangsdaten 
anmelden. 



10 
 

Abwesenheitsmeldungen in Untis Mobile

 Start  wählen 

 Meine Abwesenheiten  wählen 

 Button +  wählen 

 Ggf. Kind auswählen 

 Über den Haken bestätigen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

  

  

  

  


